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1. TUJUAN
Prosedur ini disiapkan sebagai pedoman dalam pengajuan alat/investasi untuk
pelaksanaan praktikum pada Laboratorium Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo
Purwokerto

2. LINGKUP
Prosedur ini meliputi tata cara dan administrasi pengajuan alat/investasi untuk
pelaksanaan praktikum pada Laboratorium Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo
Purwokerto

3. DEFINISI

3.1.Pengajuan alat/investasi laboratorium didefinisikan sebagai suatu aktifitas untuk
mengajukan peraltan atau modul praktikum untuk matakuliah praktikum tertentu
yang diajukan oelh dosen pengampu untuk menyesuaikan kurikulum praktikum
dengan perkembangan teknologi yang ada

3.2.Pengajuan alat/investasi laboratorium diperlukan guna mengetahui memfasilitasi
dosen pengampu laboratorium untuk mengupdate materi praktikum

3.3.Pengajuan alat/investasi laboratorium diperlukan sebagai update alat
laboratorium sesuai dengan perkembangan teknologi.

4. REFERENSI
Sistem Manajemen Mutu-Persyaratan

5. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN
5.1. Inventarisasi Peralatan Laboratorium
5.2. Berita Acara serah terima alat
5.3. Daftar kondisi peralatan laboratorium
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6. ALUR PROSEDUR
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7. RINCIAN PROSEDUR
7.1. Dosen pengampu
7.1.1. Mengajukan permohonan kebutuhan peralatan dan investasi yang
dibutuhkan sesuai dengan modul praktikum, disertai jumlah dan
spesifikasi alat yang diperlukan.
7.2. Officer Laboran
7.2.1. Menerima permohonan kebutuhan peralatan dan investasi.

7.3.Ka. Ur. Laboratorium
7.3.1. Menyetujui permohonan kebutuhan peralatan dan investasi.
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7.4. Officer Logistik
7.4.1. Menerima permohonan kebutuhan peralatan dan investasi.

7.4.2. Selanjutnya akan memproses permohonan kebutuhan peralatan dan
investasi.
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