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1. TUJUAN

Prosedur ini disiapkan sebagai pedoman penanganan jika terjadi kehilangan
peralatan laboratorium di Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto

2. LINGKUP
Prosedur ini meliputi tata cara dan administrasi penanganan Ketika terjadi
kehilangan peralatan laboratorium di Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo
Purwokerto.

3. DEFINISI
3.1. Laboratorium di Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto merupakan
tempat dilaksanakannya kegiatan-kegiatan untuk mendukung proses belajar
mengajar bagi mahasiswa atau bagi dosen.
3.2. Kehilangan alat atau barang laboratorium didefinisikan sebagai kegiatan yang
dapat menimbukan hilangnya alat atau barang laboratorium.

4. REFERENSI
Sistem Manajemen Mutu-Persyaratan

5. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN
5.1. Berita Acara Kehilangan Alat Laboratorium
5.2. Daftar Kondisi Peralatan
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6. ALUR PROSEDUR

Prosedur Kehilangan Peralatan laboratorium
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7. RINCIAN PROSEDUR

7.1. Pengguna
7.1.1. Melakukan kecerobohan yang berakibat hilangnya peralatan

Laboratorium yang dipinjam.
7.1.2. Mengisi Berita acara Laporan Kehilangan peralatan.
7.2. Officer Laboran
7.2.1. Menerima laporan kehilangan peralatan laboratorium dan melaporkan
ke kaur laboratorium

7.3. Ka. Ur. Laboratorium
7.3.1. Menerima Laporan Kehilangan dan memutuskan pengguna melalukan

penggantian peralatan dengan spesifikasi yang sama.

7.4. Officer Laboran
7.4.1. Mendokumentasikan berita acara laporan kehilangan peralatan.

7.5. Pengguna
7.5.1. Melakukan penggantian peralatan laboratorium dengan spesifikasi
yang sama.
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