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1. TUIUAN
Prosedur ini disiapkan sebagai pedoman pengajuan surat keterangan bebas
laboratorium di Laboratorium Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto

2. LINGKUP
Prosedur ini meliputi tata cara dan administrasi surat keterangan bebas laboratorium
di Laboratorium Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto

3. DEFINISI
3.1. Surat keterangan bebas laboratorium digunakan sebagai syarat mengikuti
yudisium setelah selesai siding tugas akhir.
3.2. Untuk menerangkan mahasiswa yang bersangkutan tidak meminjam peralatan
laboratorium dan telah menyerahkan hasil tugas akhir yang telah dibuat baik
software ataupun hardware.

4. REFERENSI
Sistem Manajemen Mutu-Persyaratan

5. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN
5.1. Berita acara serah terima alat
5.2. Surat keterangan bebas laboratorium
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6. ALUR PROSEDUR

Prosedur surat keterangan bebas laboratorium

Mengisi form surat
keterangan bebas
laboratorium

Mahasiswa

Y

Mengecek judul tugas i
i i i Mengisi berita
Mengecek data akhir terkait hasil e
peminjaman alat > produk hardware atau Ada produk ? Ya—p{ acara serah terima
software alat/produk

Mendokumentasik
an dalam bentuk Selesai
softcopy

3

Officer
Laboran

Tidak

Membubuhkan
paraf pada form

A

Ka.Ur.
Laboratorium

7. RINCIAN PROSEDUR

7.1. Mahasiswa
7.1.1. Mengisi form surat keterangan bebas laboratorium yang telah
disediakan.
7.2. Officer Laboran
7.2.1. Mengecek data peminjaman alat dan ruang laboratorium dan judul
tugas akhir terkait adanya produk/alat.
7.2.2. Jika tidak ada langsung membubuhkan paraf pada kolom form yang
tersedia
7.2.3. Jika ada produk, mengisi berita acara serah terima alat dan minta
persetujuan Ka. Ur. dan Kepala Bagian Laboratorium.
7.3.Ka. Ur. Laboratorium
7.3.1. Menerima dan Menyetujui surat keterangan bebas laboratorium dan
berita acara serah terima alat.
7.4. Officer Laboratorium
7.4.1. Mendokumentasikan surat keterangan bebas laboratorium dan berita
acara serah terima alat laboratorium dalam bentuk softcopy.
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