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1. TUJUAN

Prosedur ini ditetapkan dengan tujuan untuk mengatur tata cara pencetakan Pelaporan
aktivitas pembelajaran pada perguruan tinggi ke Pangkalan Data Pendidikan Tinggi
(PDDIKTI) di Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto.

2. LINGKUP

Prosedur ini meliputi validasi data nilai mahasiswa, data KRS mahasiswa, data aktivitas
mahasiswa, aktivitas pengajaran dosen dan juga data kelulusan di setiap periode yudisium.

3. DEFINISI

31 Pangkalan Data Perguruan Tinggi adalah pusat informasi segala aktivitas seluruh
pembelajaran dari institusi perguruan tinggi yang dilaporkan secara berkala sebagai

pertanggung jawaban dari institusi perguruan tinggi.

4. REFERENSI

5. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN

Badan Penjaminan Mutu Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto



Standar Operasional Prosedur

Pelaporan PDDIKTI

0, hinone® 4O’
R A
WokE

Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto
JI. Semingkir No. 1 Purwokerto

Nomor Dokumen :

STTW/SOP/BAAK/008

Tanggal Pembuatan

11 Februari 2021

StatusRevisi

00

Halaman

2 dari 6

6. ALUR PROSEDUR

No

Aktifitas

Pelaksana

Mutu Baku

Akademik

IMPORTER

PDDIKTI

Persyaratan/
Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

Cek kelengkapan seluruh
data aktifitas perguruan
tinggi.
Data mahasiswa baru
Kelas matakuliah
KRS mahasiswa
Nilai akhir mahasiswa
Aktivitas kuliah
mahasiswa
Aktivitas pengajaran
Dosen
7. Kelulusan mahasiswa
8. Skripsi / tugas akhir
mahasiswa

SRR

o

)

SK Yudisium

1 bulan

Data
aktivitas
institusi

Validasi data mahasiswa
baru

Data mahasiswa baru

7 hari

Validasi kelas mata kuliah
yang terselenggara pada
semester aktif

N/

Data perkuliahan yang
terselenggara pada semester
aktif

7 hari
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas . Ket
Akademik |  IMPORTER | PDDIKTI Persyaratan/ Waktu | Output
Kelengkapan
4 Validasi data KRS Data KRS mahasiswa 7 hari
mahasiswa baru dan
mahasiswa lama pada 4
SIAKAD
5 Validasi data nilai akhir Data nilai akhir 7 hari
- y -
mahasiswa ‘5 mahasiswa pada
semester aktif
6 Validasi data aktifitas kuliah Data status mahasiswa, 7 hari
mahasiswa i IPK mahasiswa,
6
7 Validasi data aktivitas y Data pengajaran dosen| 7 hari
pengajaran dosen 7 dan surat tugas mengajar
l dosen
8 Validasi data kelulusan SK yudisium
mahasiswa 8
v 7 hari
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas Akademik |  IMPORTE | PDDIKTI Persyaratan/ Waktu |  Output et
R Kelengkapan
9 Validasi data tugas akhir / Data pendaftaran sidang
skripsi mahasiswa tugas akhir / skripsi
I
v 7 hari
9
10 | Rekapitulasi seluruh data A Seluruh data aktivitas
10 intitusi 3 hari
11 | Melakukan input seluruh v Data institusi di
data ke importer 11 importer 7 hari
12 | Memindahkan seluruhdata ! Importer
dari importer ke PDDIKTI .
p 12 3 hari
13 | Melakukan sinkronisasi PDDIKTI pada jaringan Data aktivitas
PDDIKTI ke server 13 lokal .| Institusi 100%
Kemendikbud Q 3 hari pada PDDIKTI.
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7. RINCIAN PROSEDUR
7.1. Pelayanan Akademik

711

712.
713.
714
7.15.
7.16.
7.17.
718
719.
7.1.10.
7111

Cek kelengkapan seluruh data aktifitas perguruan tinggi.

711.1.  Data mahasiswa baru

7112.  Kelas matakuliah

7113. KRS mahasiswa

7.1.14.  Nilai akhir mahasiswa

71.15.  Aktivitas kuliah mahasiswa

71.16.  Aktivitas pengajaran Dosen

71.17.  Kelulusan mahasiswa

71.18.  Skripsi/ tugas akhir mahasiswa

Validasi data mahasiswabaru

Validasi kelas mata kuliah yang terselenggara pada semester aktif
Validasi data KRS mahasiswa baru dan mahasiswa lama pada SIAKAD
Validasi data nilai akhirmahasiswa

Validasi data aktifitas kuliah mahasiswa

Validasi data aktivitas pengajaran dosen

Validasi data kelulusanmahasiswa

Validasi data tugas akhir / skripsi mahasiswa

Rekapitulasi seluruh data

Melakukan sinkronisasi PDDIKT]I ke server Kemendikbud

7.2. Importer

721. Melakukan input seluruh data ke importer
7.3. PDDIKTI
731. Memindahkan seluruh data dari importer ke PDDIKTI
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