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1. TUJUAN
1.1. Memberikan pedoman kepada pihak terkait dalam perolehan stimulus berprestasi.
1.2. Memperlancar proses pemberian stimulus kepada mahasiswa dan pembina
mahasiswa berprestasi.

2. LINGKUP
2.1. Pemberian stimulus ini diberikan kepada semua mahasiswa aktif di Sekolah Tinggi
Teknik Wiworotomo Purwokerto yang mendapatkan prestasi dalam bidang non
akademik.
2.2. Pemberian stimulus pembinaan ini diberikan kepada pembina atau pelatih yang
berhasil mengantarkan mahasiswa untuk meraih prestasi.

3. DEFINISI
Stimulus mahasiswa berprestasi dan pelatih/ pembina mahasiswa berprestasi adalah
sebuah penghargaan yang diberikan oleh institusi kepada mahasiswa aktif Sekolah
Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto dan pelatih/ pembina yang berhasil
mengantarkan mahasiswa untuk meraih prestasi dalam bidang non akademik baik pada
tingkat kabupaten, regional, nasional, ataupun internasional.

4. REFERENSI
4.1. 1SO 9001 Sistem Manajemen Mutu-Persyaratan.

5. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN
5.1. Surat Keputusan Ketua Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto
5.2. Sertifikat Mahasiswa Berprestasi
5.3. List Mahasiswa Berprestasi
5.4. Formulir Pengajuan Pemberian Stimulus
5.5.  Formulir Penerima Stimulus
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ALUR PROSEDUR

Pelaksana Mutu Buku
No Altifitas . Pelatih/ Ket
K hasisw Mahasiswa Pembina K Persyaratan/ Waktn o ‘
emafasiswaan berprestasi | Mahasiswa eaangan Kelengkapan a utpu
Berprestasi
Memberikan formulir Pelatih dan mahasiswa
1 | eneainan stimulas 1 ) Formulir telah tersedia 3 hari | berprestasi menerima
pengam telah menerima formulir
Telah menerima formulir
Menyerahkan sertifikat ) pengajuan stimulus dan Formulir dan sertifikat
2 | kejuaraan dan formulir sertifileat kejuaraan 3 hari | telah diserahkan kepada
pengajuan stimulus dikumpulkan dalam bagian kemahasi swaan
bentuk fotokopi
Telah menerima formulir Formulir pengajuan
Menyerahkan surat pengajuan stimulus dan stimulus dan memiliki
keterangan/ tugas surat keterangan/ tugas surat keterangan/ tugas
3 | sebagai pelatih/ pembina 3 sebagai pelatih/ pembina 3 hari | sebagai pelatih/ pembina
dan men yerahkan mahasiswa berprestasi mahasiswa berprestasi
pengajuan stimulus dilumpullkan dalam telah diserahkan kepada
bentuk fotokopi bagian kemahasi swaan
Mahasiswa berprestasi F i .
Menerima formulir v dan pembina telah O pengajuan
. . . stimulus, serifikat
pengajuan stimulus, |:1:| menyerahkan formulir . .
4 . . . . 3 hari | kejuaraan dan surat
serifikat kejuaraan dan pengajuan stimulus, N
., . . keterangan/ tugas telah
surat keterangan/ tugas serifikat kejuaraan dan
Rk terkumpul
surat keterangan/ tugas
Formulir pengajuan
¥ stimulus, serifikat
5 | Membuat pengajuan E] kejuaraan dan surat 3 hari | Draf pengajuan stimulus
keterangan/ tugas tel ah
terkum pul
Menerima pengajuan .
6 | dan mencairkan dana » 6 Telah menenma 6hari | Dana stimulus telah cair
. pengajuan stimulus
stimulus
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Pelaksana Mutu Buku
No Alifitas . Pelatih/ Ket
Kemahasiswaan Mahasiswa Pembina Kenangan Persyaratan/ Waktu Output
herprestasi | Mahasiswa Kelengkapan
Berprestasi
Menerima pengajuan .
6 | dan mencairkan dana & Telah menerma 6 hari | Dana simulus telah cair
, pengajuan stimulus
stimulus
Menerima dan
memberikan dana " | Formulir penerimaaan
7 stlmul}ls kepada . 7 Dana stimulus telah cair 6 hari <timulus telah terbuat
mahasiswa berprestasi
serta pembina
Menerima uang stimulus ¥ D.‘am.l stimulus tellah Dana stimulus telah
L . & g diterima kemaasiswaan . - .
8 | dan mengisi formulir . . 1 hari | diterima dan formulir
) timul dan formulir penerimaan telah terisi
penerimaan simins stimulus telah tersedia st
0 le Dana stimulus telah
9 Menerima formulir diterima oleh mahasiswa 1 hari Formulir penerimaan

penerimaan stimulus

berprestasi dan pembina
serta formulir telah terisi

stimulus telah diterima
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7. RINCIAN PROSEDUR

7.1.

1.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.17.

7.8.

Kemahasiswaan
7.1.1. Memberikan formulir pengajuan stimulus.

Mabhasiswa Berprestasi
7.1.1. Menyerahkan foto copy sertifikat kepada pihak kemahasiswaan.
7.1.2. Mengisi dan menyerahkan formulir pengajuan stimulus.

Pembina Mahasiswa Berprestasi
7.3.1. Menyerahkan foto copy sertifikat kepada pihak kemahasiswaan.
7.3.2. Mengisi dan menyerahkan formulir pengajuan stimulus.

Kemahasiswaan

7.3.1. Menerima sertifikat dan surat tugas atau surat Kketerangan dari
mahasiswa berprestasi dan pembina mahasiswa berprestasi.

7.3.2. Menerima formulir pengajuan stimulus yang telah diisi.

7.3.3. Membuat pengajuan kepada bidang keuangan sesuai dengan surat
keputusan ketua.

Keuangan

7.4.1. Menerima  pengajuan  dari bidang kemasiswaan dan melakukan
pencairan dana.

Kemahasiswaan

7.5.1. Menerima uang yang telah dicairkan oleh bagian keuangan dan menyerahkan
kepada mahasiswa berprestasi dan Pembina/pelatih mahasiswa berprestasi.

7.5.2. Memberikan formulir penerimaan dana stimulus

Pembina Mahasiswa Berprestasi
7.6.1. Menerima uang stimulus/ pembinaan.
7.6.2. Mengisi formulir penerimaan dana stimulus

Mabhasiswa Berprestasi
7.8.1. Menerima uang stimulus/ pembinaan.
7.8.2. Mengisi formulir penerimaan dan astimulus.
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7.9. Kemahasiswaan
7.9.1. Menerima formulir penerimaan dana stimulus.
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