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. TUJUAN

Prosedur ini ditetapkan dengan tujuan untuk mengatur tata cara pelaksanaanperubahan
kartu rencana studi mahasiswa (KRS).

. LINGKUP
Prosedur ini meliputi pengaturan pelaksanaan perubahan rencana studi mahasiswa ditingkat
akademik pusat.

. DEFINISI

31 Kalender pendidikan adalah daftar agenda event yang akan diselenggarakan oleh
Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto yang dilengkapi dengan tanggal
pelaksanaan dimana event yang diselenggarakan tersebut berasal dari agenda masing-
masing unit.

32 Perubahan Rencana Studi adalah proses untuk melakukan perubahan kartu studi
mahasiswa (KSM) yang telah disetujui oleh dosen wali dan hanya dapat dilakukanpada
jangka waktu yang telah ditentukan.

. REFERENSI

. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN
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6. ALUR PROSEDUR
Pelaksana Mutu Baku
No Ll Akademik Mahasiswa Doser.] Persyaratan/ Waktu Output Ket
Wali Kelengkapan
1 | Verifikasi tanggal @ Kalendar Pendidikan 1 hari Perubahan
pelaksanaan PRS Online Mata kuliah
pada Kalendar Pendidikan
2 Melakukan pengaturan Waktu PRS Online pada 1 bulan Waktu
waktu PRS Online pada calendar pendidikan Pelaksanaan
SIAKAD PRS Online
3 Publikasi Informasi PRS Waktu Pelaksanaan PRS 1 hari Informasi
Online pada SIAKAD Online telah ditentukan di waktu
system iGracias pelaksanaan
SIAKAD
4 Mahasiswa melakukan ¢ Waktu Pelaksanaan PRS | 7 hari Ealf_tar: mata ‘
bimbingan dengandosen wali Online pada SIAKAD digantican olch
mengenai mata kuliah yang 4 mahasiswa di
akan diganti pada KRS semester aktif
5 | Jika perubahan rencana N Daftar mata kuliah yang | 7 hari ,\D/Iraﬁ KRS
S . . . . ahasiswa
studi disetujui dosen wali, 1 diambil pada semester
maka dosen wali mereset aktif
KRS mahasiswa dan Q ! Y
membantu memasukan
mata kuliah yang ingin di U— 5
tempuh oleh mahasiswa
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Pelaksana Mutu Baku
No AKktifitas . _ Dosen Persyaratan Ket
Akademik Mahasiswa Wali Keleflgkapa I< Waktu Output

6 Dosen wali melakukan Draft KRS dari 1 hari KRS
verifikasi terhadap : : Q mahasiswa mahasiswa
perubahan matakuliah 4 - 6 Siap ACC
yang diambil oleh
mahasiswa bimbingannya.

7 Apabila daftar mata kuliah KRS mahasiswa Siap 1 hari Kartu
disetujui, maka Dosen Wali T v ACC Rencana
melakukan approvement <> Studi
terhadap KRS Mahasiswa Mahasiswa
bimbinganya

Y

8 Mahasiswa melakukan Kartu Rencana Studi 1 hari Kartu Studi

cetak KSM 7 Mahasiswa Mahasiswa
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7. RINCIAN PROSEDUR
7.1. Akademik
711 Verifikasi tanggal pelaksanaan PRS Online pada Kalendar Pendidikan.
712. Melakukan pengaturan tanggal pelaksanaan PRS Online pada SIAKAD.
713. Membuat publikasi waktu pelaksanaan PRS Online pada SIAKAD.
7.2. Mahasiswa
721.  Mahasiswa melakukan bimbingan dengan dosen wali mengenai mata
kuliah yang akan diganti pada KRS.
7.3. Dosen Wali
731 Dosen wali melakukan reset KRS pada mahasiswa yang mengajukan
perubahan rencana studi, dan membantu memasukan mata kuliah yang akan
diganti.
732.  Dosen wali melakukan approvement pada KRS mahasiswa yang sudah
SIAP ACC.
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CATATAN PERUBAHAN
DOKUMEN
Revisi No.Dokumen Diubah Oleh Tanggal Penjelasan Perubahan
Adanya perubahan
00 Kepala BAAK 14 Februari 2020 | SOTK dan penyesuaian
STTW/SOP/AKA/003 format SOP
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