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1. TUJUAN 

Prosedur ini ditetapkan untuk: 

1.1 Memberikan panduan kepada pihak terkait dalam menentukan mahasiswa berprestasi. 

1.2 Memberikan panduan kepada mahasiswa tentang mekanisme pendaftaran mahasiswa 

berprestasi dan syarat-syarat yang diperlukan dalam seleksi mahasiswa berprestasi. 

2. LINGKUP 

Standar Operasional Prosedur ini meliputi: 

2.1. Manual Prosedur ini, mengatur proses administrasi yang berkaitan dengan pengajuan 

pendaftaran mahasiswa berprestasi mulai pelaksanaan seleksi sampai pengumuman 

hasil akhir dan mengirimkan ke tingkat nasional. 

2.2. Manual Prosedur ini berlaku bagi mahasiswa Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo 
Purwokerto. 

 

3. DEFINISI 

3.1. Mahasiswa adalah kelompok-kelompok belajar yang dibentuk berdasarkan latar 

belakang keilmuan masing-masing. 

3.2. Mahasiswa berprestasi merupakan mahasiswa yang telah berhasil 

mencapai prestasi tertinggi baik dari segi kurikuler, kokurikuler, maupun       ekstrakurikuler 

sesuai dengan kreteria yang ditentukan. 

4. REFERENSI 

4.1 Statuta Sekolah Tinggi Teknik Wiworotomo Purwokerto 

4.2 Persyaratan ISO 9001 

 

5. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN 

5.1. Formulir pendaftaran untuk mahasiswa  program studi diploma dan sarjana. 

5.2. Sertifikat prestasi  mahasiswa. 

5.3. List pendaftar yang ditanda tangani oleh Wakil Ketua III Bidang  Kemahasiswaan 
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6. ALUR PROSEDUR 

 
 

RINCIAN PROSEDUR 

7.1. Bagian Kemahasiswaan 

7.1.1 Menginformasikan tentang seleksi mahasiswa berprestasi ( Mawapres ). 

7.1.2 Membuat/menyediakan formulir seleksi mahasiswa berprestasi ( Mawapres). 
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7.2. Mahasiswa 

7.1.1 Mendaftar ke bagian kemahasiswaan dengan mengisi formulir pendaftaran. 

7.1.2 Mahasiswa melengkapi persyaratan yang telah ditentukan dan diserahkan 

kebagian kemahasiswaan 

7.3. Bagian Kemahasiswaan 

7.2.1 Mendata pendaftar dan menyusun jadwal seleksi. 

7.4. Prodi 

7.3.1 Melakukan seleksi wawancara kepada mahasiswa yang terdaftar. 

 

7.5. Kemahasiswaan 

7.4.1 Mengumumkan nama mahasiswa yang lolos seleksi tahap berikutnya. 

 

7.6. Manajemen 

7.5.1 Melakukan seleksi berupa presentasi karya tulis (dalam bahasa Inggris) yang      

telah dibuat. 

7.7. Bagian Kemahasiswaan 

7.6.1 Mengolah data hasil seleksi. 

7.6.2 Menginformasikan ke mahasiswa tentang hasil akhir dari seleksi mahasiswa 

berprestasi 

7.6.3 Memberikan penghargaan kepada mahasiswa peringkat pertama 

7.6.4 Mengirimkan pemenang mahasiswa berprestasi ke tingkat nasional atau 

daerah. 
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